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Evrak ilgili %J]rssggel

) tarafindan Kurum digina yazﬂacak“yam ilgili )
flgili Personel tarafindan olusturulur. personel tarafindan UBYS’den | UBYS
yazilir.
]
L 4
Evragm gonderilecegi kurumun )
. kep adresi var ise gonderim sekli Kurum dis1 gidecek olan evrak kep |
Ilgili Personel kep olarak seilir. adresiyle gidecekse UBYS’den kep | UBYS
adresiyle gidecegi segilir.

¥
Evragin gonderilecegi
kurumun kep adresi yok ise
yada ev?ak UBYyS Kurum dis1 gidecek olan evrak
flgili Personel kullanmayan kisiye posta ’ yolu "|Ie .gonderl.lecekse OBYS
génderilecek ise gonderim UBYS’den gdnderim sekli posta
sekli posta segilir. secilir.
ilgili Personel Evrak paraflayacak yada )
Yiiksekokul imzalayacak personel Evraki yazan personel imza
- tarafindan paraflanir ve stirecini baslatir ve silsile yoluyla | -
Sekreteri - . | UBYS
Miidiir Yardimeist imzalanir. _evrak paraflanir son olarak Miidiir
Miidiir imzalar.
I
¥
Kep adresi olan kurum ve Evrak imzadan ¢iktiktan sonra |
flgili Personel UBYS kullanan génderilen birim veya personelin | UBYS
personelin d?kramna evrak UBYS’sinde gelen evraklara diiger.
iiser.
Evrak imzadan ¢iktiktan sonra,
) Kep adresi olmayan kurum ciktist alinir ve yazi isleri birimi
I1gili Personel ve UBYS kullanmayan tarafindan elektronik imza ile

imzalanmigtir kagesi ile imzalanir

kisiye evrak posta yoluyla . .
Y b Yoy ve posta ile gdnderilir.

adnderilir.

!

flgili Personel Evrakla islemi biten personel OBYS

Evrak sonlandirtlir. evraki UBYS’den isleme al yapar.
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